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GRUP ve KISI ISLEMLERI
GRUP ISLEMLERI
Grup ve kisi islemleri kisaca, mesaj atilacak kisilerin gruplandiriimasi, yeni gruplarin olusturulmasi, var olan grubun
isim bilgilerinin degistiriimesi,silinmesi ve/veya kisi bilgilerinin gruplar arasi aktanminin yapilmasi konularini icerir.
Yeni Grup Olusturulmasi Islemi
Program ana sayfasinda yer alan GRUPLAR butonu tiklanir.Yeni Grup Olustur secenedine basarak gelen pencereye
yeni grup adi yazilip TAMAM (Sekil 2a.1) butonuna tiklanir. Bu sekilde istenilen kadar grup olusturulabilinir.
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Grup Adinin Degistirilmesi
Adini degistirmek istediginiz grubu secerek Sekilde gorildigu gibi Yeni Grup Olustur butonunun saginda yer alan
Adini Degistir seceneginden Grubun adini degistirme imkani bulabilirsiniz.
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Olusturulmus Bir Grubun Silinmesi

Secili Gruplan Silme islemi

Herhangi bir grubun sadece adi silinmek istendiginde kullanilan bu 6zellik;grup icersinde yer alan kisilerin grupsuz
olarak kalmasina neden olur!

Grubu Kisileriyle Sil Islemi

Grubu icersinde kayith tim kisileri ile birlikte programdan kaldiriimak istendiginde bu buton tiklanarak islem
gergeklestirilir.

KiSI ISLEMLERI
Yeni Kisi Kayit Islemi
Programa kisi kayidi yapilmak istendiginde programin an menisiindeki KISILER butonu tiklanir.sekilde gorildigu

gibi yeni kayit tiklandiktan sonra kisi adi soyadi yazilir,operatord secilerek numarasi yazilir ve hangi gruba kayit
yapilmak isteniyorsa sag taraftaki gruplardan isaretlenir ve kaydet tiklanarak kayit islemi tamamlanir.
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Kisi Bilgilerinin Dlzenlenilmesi

Kisiler menlsinde ekraninin sag alt kisiminda yer alan ARA butonu tiklandiginda yukarida yer alan Kisiler kutusuna
kayith tam kisilerinin gelmesi saglanmis olur.Boylece bilgi degisikligi yapilmak istenen Kisinin Uzerine gelinerek
KAYIDI DUZENLE secenedine basildiginda degisiklikler yapilabilir Diizenlemenin yapilmasindan sonra tipki ilk kayitta
oldugu gibi KAYDET butonuna tiklanir.

Kisi Bilgilerinin Silinmesi

Tel.Defterinde yer alan bir kaydin geri doniisimu olmaksizin silinmesini saglar.
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